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		Apprendre à se servir de Word 2019, publier un livre  - 9782491902056 - 178 pages		
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		Description du produit
	Professionnels, vous pouvez acquérir une licence de reproduction illimitée de ce cours sur Word 2019 écrire un livre ici.




Word 2019 permet de structurer un document en le dotant d'un plan, de styles, d'une pagination, d'une table des matières, d'un index… de telle manière qu'il soit aisément et rapidement modifiable :

	Les styles automatisent la mise en forme et la font évoluer rapidement
	Le mode plan permet de remanier simplement la structure du document


Pagination, table des matières, des illustrations, index : tout est toujours à jour…

Vous êtes un auteur confirmé ou un écrivain en devenir, vous trouverez ici tous les éléments dont avez besoin depuis la création de votre ouvrage jusqu'à sa publication sur les grandes plates-formes et même son impression sans avance de fond…

Vous utilisez Word à des fins professionnelles, rédaction d'un journal d'une commune, d'une entreprise, de procédures, de rapports, de catalogues… etc
 Vous trouverez aussi ici toutes les informations dont vous pourriez avoir besoin.

Dans tous les cas, vous gagnerez un temps énorme à lire et à mettre en pratique les informations de cet ouvrage :

Comment créer un livre, une procédure ? Quelles sont les règles à suivre pour saisir les données ?...
Comment utiliser les styles ? Modifier un style prédéfini, créer un nouveau style, l'appliquer ?...
Comment structurer le document ? Créer des sections avec des entêtes, des pieds de page, des colonnes ?...
Comment enrichir le document ? Écrire des notes de bas de page, faire des renvois, insérer une bibliographie, une table des illustrations, un index, une table des matières ?...
Comment réviser le document ?  Insérer un commentaire, partager en temps réel les commentaires, suivre les modifications effectuées par les différents relecteurs en ligne ?...
Comment insérer des objets dans Word ? Un composant QuickPart, une zone de texte, une image, un ClipArt, une capture d'écran, une forme, un objet Word Art, un objet Smart Art, un lien hypertexte, une équation, un tableau, un graphique ? …
Comment disposer les objets dans Word ? Les rendre indépendants du texte, les mettre sur différents plans ?...
Comment intégrer un tableau Excel dans Word ? En le figeant, en le gardant à jour ?...
Qu’est-ce qu’un document maître ? Quand l’utiliser, comment le créer, comment créer des sous-documents ?...
Comment publier son travail ? au format pdf, Epub, mobi, imprimé ?...
Sur quelles plates-formes publier son travail ? Sur Issuu, sur Amazon, sur kobo/Fnac, sur Google Books ?...


		

		
				

	


	
	Commentaires des clients


	
					Il n'y a pas encore de commentaire sur ce produit.
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