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		Description du produit
	 Professionnels, vous pouvez acquérir une licence de reproduction illimitée de ce cours d'utilisation d'Outlook 2019 ici.







De quoi est composée une fenêtre Outlook ? Comment utilise-t-on la souris et le clavier avec Outlook, où se trouvent le ruban, la barre d'outils, à quoi servent-ils ?...

Comment utiliser la messagerie ? Quelles sont les règles à suivre pour créer un compte, le paramétrer dans Outlook, envoyer un message, recevoir un message, répondre à ce message, afficher les informations des réseaux sociaux ? …

Comment utiliser le calendrier ? Comment créer un rendez-vous, une réunion, paramétrer un rappel, inviter des contacts à une réunion, planifier cette réunion, créer un calendrier, le colorer, le publier ?...

Comment utiliser outlook sur un smartphone Androïd ou ios

Comment gérer les contacts ? ajouter un contact à partir d'un message, afficher sa carte de visite, regrouper les contacts, les localiser, les joindre ?…

Comment créer des tâches ? Consulter leur état d’achèvement, les mettre dans des catégories, les affecter, les marquer comme finies ?…

Comment créer des notes ? …Les afficher sur le bureau ?...

Enfin, Comment gérer les fichiers Outlook ? Les compacter, les sauvegarder, créer un profil, le sauvegarder, le restaurer?...
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						Lundi 21 Septembre 2020
						
				
					
					
				
						L'achat et l'utilisation de se produit à fait de moi un satisfait de son achat. Depuis des mois je cherchais un document du type dont j'ai cherché des milliers de suite puis suis tomber sur se bon document facile,comprehensif, à utiliser.un documents aussi meilleurs pour une autoformation.Avec sincérité , si vous à la recherche d'une bonne formation en Microsoft je vous recommande d'utiliser ces documents.ABDOUL G. DIALLO.UN GUINÉEN.

						ABDOUL G. DIALLO.
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